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ANUNT

PRIVIND CONCURSUL PENTRU OCUPAREA POSTULUI VACANT DE
INFORMATICIAN

Scoala Gimnaziala ,,Joan Atanasiu” Lipnita cu sediul in comuna Lipnita, str. Morii

nr. 166, judetul Constanta, organizeaza concurs pentru ocuparea urmatorului post contractual,
conform H.G. nr. 1336/08.11.2022:

A. Informatii generale privind postul

Denumirea postului: informatician

Gradul/treapta profesional/profesionala: | -S

Numarul posturilor: 0,5 norma

Nivelul postului: executie

Compartiment/structura: secretariat

Durata timpului de lucru: 4 ore/zi; 20 de ore pe saptamana
Perioada: nedeterminata

Pe data de 28.05.2024, ora 8:00, anuntul a fost publicat la sediul unitatii si pe pagina proprie
de internet https://scoalalipnita.ro/, de asemenea a fost transmis spre publicare catre portalul
posturi.gov.ro, prin intermediul adresei de e-mail: posturi@gov.ro, cu respectarea termenelor
prevazute la art. 18, alin. (1) din H.G. nr. 1336/08.11.2022.

B. Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs,
conform art. 35 din H.G. 1336/2022:

1. formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2;

2. copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
aflate In termen de valabilitate;

3. copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupa caz;

4. copiile documentelor care atestad nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor
specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

5. copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului;
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6. certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

7. adeverintd medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre
medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului;

8. certificatul de integritate comportamentald din care sa reiasa ca nu s-au comis infractiuni
prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat
cu privire la persoanele care au comisinfractiunisexuale, de exploatare a unor persoane sau
asupra minorilor, precum §i pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare,
pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de ITnvatdmant, sanatate sau
protectie sociald, precum si orice entitate publica sau privata a carei activitate presupune
contactul direct cu copii, persoane in varsta, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de
persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a
unei persoane;

9. curriculum vitae, model comun european.

Dosarele de inscriere se depun la Scoala Gimnaziala ,,Joan Atanasiu” Lipnita cu sediul
in comuna Lipnita, str. Morii nr. 166, judetul Constanta, compartimentul secretariat.

Informatii la tel: 0241/856503 sau de pe website: https://scoalalipnita.ro.

Termenul de depunere a dosarelor (minim 10 zile lucratoare de la afisare): 28.05.2024 -
12.06.2024, ora 16:00, 1a sediul institutiei.

NOTA
* Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data,

numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin
ordin al ministrului sanatatii;

« Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de
munca sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea se prezinta insotite
de documentele originale, care se certificd cu mentiunea "conform cu
originalul" de catre secretarul comisiei de concurs;

* Documentul prevazut la punctul 8 poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria
raspundere privind antecedentele penale. In acest caz, candidatul declarat
admis la selectia dosarelor are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul documentului prevazut la punctul 8, anterior datei de sustinere a
probei scrise.

« Dosarele incomplete vor fi respinse.
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Conditiile generale prevazute la art. 15 si conditiile specifice prevazute in fisa de
post.

I.  Conditiile generale previzute la art. 15 din H.G. 1336/08.11.2022

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile
prevazute de Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, si cerintele specifice prevazute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

9)

h)

are cetdtenia romana sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui
stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia
Confederatiei Elvetiene;

cunoaste limba romana, scris si vorbit;

are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul
muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare
abilitate;

indeplineste conditiile de studii, de vechime 1n specialitate si, dupa caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar
face o persoana candidata la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale
pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului
de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de
care s-a folosit pentru savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de
sigurantd a interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni
sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum §i pentru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National
de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute la
art. 35 alin. (1) lit. h).

Il.  Conditiile specifice prevazute in fisa postului

1. Studii de specialitate: absolvirea, cu diploma, a unei institutii de invatamant superior sau a

unei unitdfi de invatamant preuniversitar de profil;

2. Vechime: minim 6 ani si 6 luni;

3. Perfectiondri (specializari): Automatizari si calculatoare, Informatica;
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4. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): Avansate,
Administrare Retea (Word, Excel, Internet, Posta Electronicd), Utilizare programe IT;

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: conform criteriilor de evaluare aplicabile
personalului auxiliar, precum si urmatoarele aptitudini, atitudini si abilitati: lucru sub
presiunea timpului, capacitate de analiza, sinteza si coordonare, spirit de observatie, lucru in

echipa, spontaneitate, spirit critic, consecventa.

D. Bibliografia si tematica pentru concurs
I.  Bibliografia:

1. Legea Invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023 cu modificarile si completarile
ulterioare— Capitolul X Personalul didactic auxiliar; CAPITOLUL XIV, Sectiunea a 3-a:
Raspunderea patrimonialg;

2. Ordinul 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, cu modificarile si completdrile
ulterioare - TITLUL VI: Structura, organizarea si responsabilitatile personalului didactic
auxiliar si nedidactic, CAPITOLUL I: Compartimentul secretariat;

3. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 — Statutul personalului didactic (Titlul 1V)cu
modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date;

5. Legea nr. 506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii

private in sectorul comunicatiilor electronice;

Boboila, C. — Arhitectura sistemelor de calcul, Editura Sitech, 2007,

Banica, I. — Retele de comunicatii intre calculatoare;

8. Cercel, E. — Microsoft Office 2007 — Ghid vizual pentru Windows, Editura Niculescu;

~No

Il.  Tematica:
PC — utilizare, depanare, intretinere
1. Calculatoare — arhitecturd, componente, periferice, caracteristici, diagnosticare si depanare;
2. Instalarea si configurarea statiilor de lucru: sistem de operare, drivere, aplicatii;
3. Instalarea si configurarea perifericelor: imprimante, scannere, camere Web;
4. Operarea suitelor de tip office: MS Office (2007 — 2019), OpenOffice.
Retele de calculatoare
1. Retele de calculatoare: topologii, medii de transmitere, protocoale;
2. Echipamente de retea: instalare si configurare — router, switch, access point, wired/wireless;
3. Configurare si administrare retele LAN.
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Software/platforme specifice activitatii educationale

1. EduSal
2. SIIIR

Software/platforme/abilitati generale si specifice

1. E-mail

2. WhatsApp

3. Google Classroom
4. Google Meet

E. Calendarul de desfasurare a concursului
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Activitate Data Intervalul Locatia
orar
Publicarea anuntului 28.05.2024 8:00
Depunerea dosarelor de inscriere 28.05.2024- 8:00-16:00
12.06.2024

Selectia dosarelor 13.06.2024 8:00-11:00 Scoala
Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 13.06.2024 11:00 Gimnaziala
Depunerea contestatiilor la selectia dosarelor | 13.06.2024 11:00 -16:00 »loan
Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor dupa | 14.06.2024 10:00 Atanasiu”
contestatii Lipnita cu
Proba scrisi 18.06.2024 09:00 sediul in
Afisarea rezultatelor la proba scrisd 18.06.2024 12:00 comuna
Depunerea contestatiilor la proba scrisi 18.06.2024 12:00-13:00 | Lipnita, str.
Afisarea rezultatelor de la proba scrisd, dupa | 18.06.2024 14:00 Mor_“ nr.
contestatii 166, judetul
Interviul 18.06.2024 14:30 Constanta
Afisarea rezultatelor la proba de interviu 18.06.2024 15:30
Depunerea contestatiilor la proba de interviu | 18.06.2024 16:00
Afisarea rezultatelor de la proba de interviu, | 14.06.2024 16:30
dupa contestatii
Afisarea rezultatelor finale 14.06.2024 17:00

Pentru fiecare proba a concursului punctajul este de maximum 100 puncte. Sunt
declarati admisi la proba scrisd si interviu candidatii care au obtinut minimum 50 de
puncte. Punctajul final se calculeaza ca medie aritmeticd a punctajelor obfinute la
proba scrisa si interviu. Se pot prezenta la urmatoarea etapa numai candidatii declarati

admisi la etapa precedenta.

Director,

Prof. Scarlat Maria Andreea Roxana




