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Nr. 44/16.01.2025
ANUNT

PRIVIND CONCURSUL PENTRU OCUPAREA POSTULUI VACANT DE
ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU

Scoala Gimnaziali ,,Joan Atanasiu” Lipnita cu sediul in comuna Lipnita, str. Morti
nr. 66, judetul Constanta, organizeazi concurs pentru ocuparea urmatorului post contractual,

conform H.G. nr. 1336/08.11.2022:

A. Informatii generale privind postul

Denumirea postului: administrator de patrimoniu
Gradul/treapta profesional/profesionala: III -S
Numairul posturilor: 1 post norma intreaga

Nivelul postului: executie
Compartiment/structura: administrativ
Durata timpului de lucru: 8 ore/zi; 40 de ore pe saptimana

Perioada: nedeterminata

Pe data de 17.01.2025, ora 8:00, anunful a fost publicat la sediul unititii si pe pagina proprie
de internet https://scoalalipnita.ro/, de asemenea a fost transmis spre publicare cétre portalul
posturi.gov.ro, prin intermediul adresei de e-mail: posturi@gov.ro, cu respectarea termenelor

prevazute la art. 18, alin. (1) din H.G. nr. 1336/08.11.2022.

B. Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs,

conform art. 35 din H.G. 1336/2022:
1. formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2;

2. copia actului de identitate sau orice alt document care atesta 1dentitatea, potrivit legii,

aflate in termen de valabilitate;
3. copia certificatului de cisétorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de

nume, dupd caz;
4. copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea

unor specializdri, precum g1 copiile documentelor care atesta indeplinirea condifiilor
specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institufia publica;

5. copia carnetului de munca, a adeveringei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sd ateste vechimea in munci §1 in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea

postului;
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certificat de cazier judiciar sau, dupi caz, extrasul de pe cazierul judiciar;
adeverin{d medicald care si ateste starea de sinitate corespunzitoare, eliberatd de citre

medicul de familie al candidatului sau de citre unitdtile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior derulani concursului;

certificatul de integritate comportamentald din care si reiasa cd nu s-au comis infractiuni
prevdzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat
cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane
sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legit nr. 76/2008 privind organizarea
s1 functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare,
pentru candidafii inscrigi pentru posturile din cadrul sistemului de invatimant, sdnitate sau
protectie sociala, precum §1 orice entitate publica sau privatd a carei activitate presupune
contactul direct cu copii, persoane in varstd, persoane cu dizabilitdti sau alte categorii de
persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizicd sau evaluarea psihologica a

unei persoane;

9. curnculum vitae, model comun european.

Dosarele de Inscriere se depun la Scoala Gimnaziali ,,Joan Atanasiu” Lipnita cu sediul
in comuna Lipnita, str, Morii nr. 166, judetul Constanta, compartimentul secretariat.

Informatii la tel: 0241/856503 sau de pe website: https://scoalalipnita.ro.

Termenul de depunere a dosarelor (minim 10 zile lucritoare de la afisare): 17.01.2025 -
05.02.2024, ora 14:00, la sediul institutiei.

NOTA
« Adeverinta care atesti starea de sdndtate coniine, in clar, numérul, data,

numele emitentulut i calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin
ordin al ministrului sanatat;

+ Copia actului de identitate, copitle documentelor de studii s1 carnetul de
muncd sau, dupd caz, adeveriniele care atestdi vechimea se prezintd
insotite de documentele originale, care se certificd cu mentiunea "conform
cu originalul” de cétre secretarul comisiel de concurs;

« Documentul previzut la punctul 8 poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria
rispundere privind antecedentele penale. In acest caz, candidatul declarat

admis la selectia dosarelor are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul documentulul prevazut la punctul 8, anterior date1 de sustinere a

probei scrise.
 Dosarele incomplete vor fi respinse.
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Conditiile generale si conditiile specifice previzute in fisa de post.

I.  Conditiile generale previizute la art, 15 din H.G. 1336/08.11.2022

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile
prevazute de Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificérile si completirile
ulterioare, $1 cenntele specifice prevazute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgent a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completirile
ulterioare:

a)

b)
c)

d)

g)

h)

are cetdfenia romand sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui
stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdfenia
Confederatie1 Elvetiene;

cunoagte limba romana, scris st vorbit;

are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legn nr. 53/2003 - Codul
muncii, republicatd, cu modificarile s1 completérile ulterioare;

are o stare de sdndtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe
baza adeverintel medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare
abilitate;

indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatit
nationale, contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni de fals on contra infaptuirti justitiei, infractiuni sdvarsite cu intentie care ar
face o persoand candidatd la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale
pentru care candideazé, cu exceptia situatiel in care a intervenit reabilitarea;

nu executd o pedeapsd complementari prin care 1-a fost interzisa exercitarea dreptului
de a ocupa funcfia, de a exercita profesia sau meseria or1 de a desfdsura activitatea de
care s-a folosit pentru sdvarsirea infracfiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat misura de
siguran{d a interziceri ocupdri unei funcfii sau a exercitéri unet profesii;

nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul nafional automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni
sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum §i pentru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National
de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile previzute la

art. 35 alin. (1) lit. h).

II. Conditiile specifice previzute in figsa postului

I. Studi1 de specialitate: superioare;

2. Vechime: minim 6 luni;

3. Perfectioniri (specializiri): inginer/subinginer, economist;

4. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate i nivel): nivel mediu operare
MS Office;
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5. Abilitdf, calitifi si aptitudini necesare: conform criteriilor de evaluare aplicabile

personalului auxiliar, precum si urmatoarele aptitudini, atitudini si abilititi: lucru sub

prestunea timpului, capacitate de analiza, sinteza si coordonare, spirit de observatie, lucru in

echipd, bun negociator, diplomatie, spontaneitate, operativitate in luarea deciziilor, spirit

critic, consecventa.

g O

9.

D. Bibliografia si tematica pentru concurs
I. Bibliografia:

Legea invatimantului preuniversitar nr. 198/2023 cu modificirile si completirile
ultenioare— Capitolul X Personalul didactic auxiliar; CAPITOLUL XIV, Sectiunea a 3-a:
Rispunderea patrimoniali;

Ordinul 5726/2024 pentru aprobarea Regulamentutui-cadru de organizare si functionare a
unitifilor de invatdmant preuniversitar, cu modificirile si completirile ulterioare -
TITLUL VI: Structura, organizarea §i responsabilitdtile personalului didactic auxiliar si
nedidactic, CAPITOLUL III: Compartimentul administrativ;

Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

Hotararea 72/2014 pnivind stabilirea valorii de intrare a activelor fixe la institutiile
publice;

Legea nr. 319/2006 — Legea securitdfui §1 sdnatdtii in muncd cu modificirile si
completarile ulterioare;

Legea 307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor, cu modificdrile si completirile
ulterioare;

Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarieri elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

Legea nr. 22/1969, modificatd §i completatd prin Legea 54/1994 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garanfu g1 raspunderea in legiturd cu gestionarea agentilor
economici, autorititilor sau institutiilor publice;

Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,

actualizata;

10. H.G. nr. 2139/2004 privind clasificarea gt durata normalad de functionare a mijloacelor

fixe:

11. Hotdrarea 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale;
12. Ordinulnr. 2634/2015 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile:

13. Hotéréarea nr. 395/2016 din 2 1unie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de

aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-
cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.
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II. Tematica:

Conditii ce trebuie indeplinite pentru ocuparea postului de administrator de
patrimoniu;

Responsabilititile si atributiile administratorului de patrimoniu,

Modul de realizare a achizitiilor publice, procedurile de atribuire a contractelor de
achizitie publici si de organizare a concursurilor de solufii, instrumentele si tehnicile
specifice care pot fi utilizate pentru atribuirea contractelor de achizitie publica, precum
si anumite aspecte specifice in legiturd cu executarea contractelor de achizifie publica;
Valoarea minima de intrare a activelor fixe privind reevaluarea §i amortizarea
activelor fixe aflate in patrimoniul instituftilor publice;

Organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datorilor si
capitalurilor proprii;

Clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe;

Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale;

Rolul documentelor financiar-contabile;

Etapele procesului de achizitie;
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E. Calendarul de desfisurare a concursului
Activitate Data/Perioada | Intervalul Locatia
| T | orar |
Publicarea anuntului 17.01.2025 8:00 Pagina WEB;
Avizierul unitdtii;
| Portalul posturi.gov.ro
Depunerea dosarelor de | 17.01.2025- 8:00-16:00 La sediul unitafii
inscriere 05.02.2025
Selectia dosarelor 06.02.2025 8:00-11:00 La sediul unitéti
Afisarea rezultatelor selectiei | 06.02.2025 12:00 Pagina WEB si avizierul
dosarelor | unitdfi
Depunerea contestatiilor la 06.02.2025 13:00 -16:00 | La sediul unitati
selectia dosarelor |
Afisarea rezultatelor selectier | 07.02.2025 12:00 Pagina WEB si avizierul
| dosarelor dupa contestatil | - . | unitdfn -
Proba scrisa 11.02.20258 09:00 La sediul unititii
Afisarea rezultatelor la proba 11.02.2025 12:00 Pagina WEB si1 avizierul
sCrisd ] ] unitafii
Depunerea contestatiilor la 11.02.2025 12:00-13:00 | La sediul unitati
| proba scrisd | {
Afisarea rezultatelor de la 11.02.2025 14:00 Pagina WEB s1 avizierul
proba scrisa, dupé contestatii unitati
Interviul 11.02.202S5 14:30 La sediul unitdfil
Afisarea rezuitatelor la proba 11.02.2025 15:30 Pagina WEB s1 avizierul
de mterviu { unitdfi
Depunerea contestatiilor la 11.02.2025 16:00 - 17:00 | La sediul unitifi
| proba de interviu
Afisarea rezultatelor de la 11.02.2025 17:30 Pagina WEB g1 avizierul
proba de interviu, dupa unitati
contestatii
Afisarea rezultatelor finale 11.02.2025 18:00 Pagina WEB s1 avizierul
unititii
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Pentru fiecare probd a concursului punctajul este de maximum 100 puncte. Sunt
declarati admisi la proba scrisd st interviu candidafii care au obfinut minimum 50 de
puncte. Punctajul final se calculeazd ca medie antmeticd a punctajelor obfinute la
proba scrisi st interviu. Se pot prezenta la urmétoarea etapa numai candidati declara
admisi la etapa precedenta.
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