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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate:

Elemente privind
Nr. | responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt. | operatiunea
1 2 3 4 5
11 Elaborat Ilie Mihaela Membru SCIM 04.09.2025
12, Verificat Sulea Crmen Membru SCIM | 05.09.2025
13. Avizat Dan Elena Presedinte SCIM | 09.09.2025
14, Aprobat Scarlat Maria Andreea Director 10.09.2025
Roxana
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:
Nr. Editia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea reviziei Data la care se
Crt. | revizia in cadrul editiei revizuita aplica prevederile
editiei sau reviziei
1 2 3 4
2.1 | Editial, Revizia 0 Elaborarea editiei initiale 16.09.2021
2.2 | Revizial Legislatia Cf. ROFUIP nr. 4183/4.iulie | 05.09.2022
2022
2.3 | Revizia2 Legislatia Cf. Legii Invatimantului 08.09.2023
preuniversitar nr. 198/2023
2.4 | Revizia 3 Legislatia Cf. Ordinului nr. 5726/2024 | 04.09.2024
2.5 | Editia a II-a, Revizia 0 Legislatia Elaborarea editiei a II-a 10.09.2025
Lista
responsabililor
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cu elaborarea,
verificarea si
aprobarea editiei

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

Nr. Scopul Exempla Nume si Data Semnitura
crt. | Difuzarii r Compartime Functia prenume Primirii
nr. nt
1 2 3 4 5 6 7
3.1. Aplicare | electronic Didactic Cadre
didactice Cf. PV al CP din data de 08.09.2025
Personal
didactic
auxiliar
Personal
nedidactic
3.2. | Informare | electronic SCIM Membru Sulea Carmen | 10.09.2025
SCIM
3.3. Evidenta 1 SCIM Membru Ilie Mihaela 10.09.2025
SCIM Monica
3.4. Arhivare 1 Secretariat Secretar Ivascu Marcela

1. Scopul procedurii

Prezenta procedura stabileste accesul elevilor, a cadrelor didactice, a personalului didactic
auxiliar, a personalului nedidactic si a persoanelor strdine in incinta Scolii Gimnaziale ,,loan
Atanasiu”, avand ca scop prevenirea si combaterea situatiilor care pot afecta siguranta
elevilor si a personalului unitatii.

2. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura reglementeaza desfasurarea activitatilor in conformitate cu normele
legale in vigoare. Dispozitiile acesteia se aplica tuturor persoanelor care au acces in incinta
Scolii Gimnaziale ,,Joan Atanasiu” Lipnita, in anul scolar 2025-2026: directorului,
personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic, cadrelor medicale, prescolarilor, elevilor,
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partenerilor institutionali, precum si persoanelor din afara unitatii (parinti, inspectori, alte
persoane) implicate in activitati educationale sau care au motive justificate de a intra in

scoala.

3. Documente de referinta

3.1. Legislatie nationala primara (legi, ordonante de urgenta)

— Legea Invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completirile

ulterioare;

— Legeanr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare.

3.2. Legislatie nationala secundara (hotdrdri de guvern, ordine, etc.)

— Ordinul 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

— Ordinul 5707/2024 pentru aprobarea Statutului elevului;

— OSGG nr. 600 din 20 aprilie 2018 pentru aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice;

— Instructiunea MEN 1/2018 M.Of. 481 din 12 iunie 2018,

— Adrese si recomandari ISJ

— Ordinul 3463/2025 privind structura anului scolar 2025-2026;

— Regulamentul de Organizare si functionare a Scolii Gimnaziale ,,Joan Atanasiu”

Lipnita;

— Regulamentul de ordine interioara al Scolii Gimnaziale ,,loan Atanasiu” Lipnita.

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

4.1.Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
Crt. termenul
1. | Procedura formalizata Prezentare 1n scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de

lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii
atributiilor si sarcinilor, avand 1n vedere asumarea
responsabilitatilor;

PO (Procedura operationald) = procedura care descrie o

activitate sau un proces care se desfasoara la nivelul unuia sau
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mai multor compartimente dintr-o entitate publica.

2. | Editie a unei proceduri
operationale

Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

operationale, aprobate si difuzate

3. | Revizia in cadrul unei editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alte

asemenea, dupa caz, a uneia sau mai multor componente ale

unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost

aprobate si difuzate

Circuit intrare si iesire personal
4. | didactic/ personal didactic
auxiliar/ personal nedidactic/

Parcursul prin curtea scolii pana la intrarea/ iesirea in unitatea

de invatamant, delimitat si semnalizat

prescolari
4.2 Abrevieri:
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PS Procedura de sistem
2. PO Procedura operationala
3. E Elaborare
4, Verificare
5. A Aprobare
6. Ap Aplicare
7. Av Avizare
8. Ah Arhivare
9. ME Ministerul Educatiei
10. CP Consiliul Profesoral
11. CA Consiliul de Administratie
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5. Descrierea procedurii

5.1.Generalitati:

Art. 1 Accesul prescolarilor si a elevilor din invatiméantul gimnazial in perimetrul Scolii

Gimnaziale ,,loan Atanasiu” Lipnita se va face respectand urmatoarele prevederi:

(1) Intrarea prescolarilor si elevilor din invatamantul gimnazial in scoala are loc intre orele
7:45-8:00, pe intrarea principala din strada Morii, nr. 66, apoi usa B — intrare elevi. In
acest interval orar, educatoarele si profesorii de serviciu vor astepta elevii in curte si ii

vor 1nsoti in sala de clasa.

(2) Accesul copiilor/elevilor cu dizabilitati fizice si/sau cu cerinte educationale speciale va
fi facilitat prin rampa de acces.
(3) Identificarea elevilor va fi facuta de catre educatoare, respectiv profesor de serviciu.

(4) Deschiderea si inchiderea portilor se realizeaza de catre personalul de paza.

(5) Programul unitatii trebuie sa fie respectat atat la inceperea, cat si la terminarea

cursurilor.

(6) Elevii sunt obligati sd poarte asupra lor zilnic carnetul de elev si sa-l prezinte la cerere.

(7) Elevii care nu reusesc sa ajunga la timp vor suna la interfon si vor fi preluati de la
poartd de catre personalul didactic care este de serviciu pe scoald in ziua respectiva.

(8) Modificarile intervenite in orar, care presupun accesul/iesirea in/din unitate mai
tarziu/mai devreme decat orele precizate in orarul curent, vor fi aduse la cunostinta
profesorului de serviciu in scris, intr-un registru existent la usa acces — profesori

(comunicarea se va face pe traseul director — secretar — profesor serviciu).

(9) In timpul programului scolar, miscarea elevilor care desfasoara activitati organizate n

afara unitatii de invatdmant se va face sub supravegherea cadrelor didactice.

(10) Accesul la secretariat al elevilor aflati in afara programului scolar se va face pe poarta

de acces a profesorilor pe baza de camet.
(11)Iesirea elevilor din unitate 1n timpul pauzelor sau dupa inceperea cursurilor este strict

interzisd, cu exceptia situatiilor speciale, cazuri in care, elevii vor putea iesi numai

dupa ce au obtinut avizul profesorului de serviciu sau al
invatatorului/institutorului/profesorului pentru invatamantul primar/profesorului

diriginte.

(12) Se interzice intrarea elevilor si a personalului unitatii cu animale de companie, sau sa

aiba asupra lor arme sau obiecte contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice,

iritante-lacrimogene sau usor inflamabile, publicatii avand caracter obscen sau
instigator, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice. Elevilor le este interzis sa
introduca si sa difuzeze, in unitatea de invatamant preuniversitar, materiale care, prin

continutul lor, atenteaza la independenta, suveranitatea, unitatea si integritatea
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nationald a tdrii, care promoveaza idei antifiganiste, conform Legii nr. 2/2021 privind
unele masuri pentru prevenirea si combaterea antitiganismului, cultiva violenta,
intoleranta sau care lezeaza imaginea publicd a unei persoane, sa introduca si/sau sa
faca uz in spatiul unitatii de Invatdmant de orice tipuri de arme sau alte produse
pirotehnice, precum munitie, petarde, pocnitori sau altele asemenea, sprayuri
lacrimogene, paralizante sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta
integritatea fizica si psihica a elevilor si a personalului unitatii de invatamant (elevii nu
pot fi deposedati de bunurile personale care nu atenteaza la siguranta personala sau a
celorlalte persoane din unitatea de invatdmant, in conformitate cu prevederile legale).
Se interzice elevilor sa detind, sd consume sau sa comercializeze, in unitatea de
invatamant, droguri, bauturi alcoolice, bauturi energizante, substante etnobotanice sau
alte substante interzise, toate categoriile de produse care contin tutun sau tigaretele
electronice si sa organizeze sau sa participe/promoveze participarea la jocuri de noroc.

(13) Pentru prescolari, parintele sau reprezentantul legal al copilului are obligatia sa il
insoteasca pana la intrarea in unitatea de Invatamant, iar la terminarea activitatilor
educative si il preia. In cazul in care parintele sau reprezentantul legal nu poate si
desfasoare o astfel de activitate, imputerniceste un alt adult.

(14) Pe tot parcursul desfasurarii cursurilor se organizeaza serviciul pe scoald al cadrelor
didactice.

(15) Pentru asigurarea securitatii si sigurantei elevilor, a personalului si a bunurilor aflate
in dotarea scolii, cat si pentru preintdmpinarea violentei in unitatea de Invatimant,
activitatea in scoala este monitorizatd video permanent, iar accesul in unitate a
persoanelor striine este permis numai dupa ce suna la interfonul de la poarta si in
cazul angajatilor prin scanarea cartelei magnetice.

(16) Sistemul de monitorizare video este gestionat in conformitate cu prevederile Legii
nr.667/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucraea datelor cu caracter
personal si libera circulatie a acestor date si legii nr.506/2004 privind prelucrarea
datelor cu caracter personal si protectia vietii private in sectorul comunicatiilor
electronice.

(17)La finalul orelor, educatoarele si profesorii care au avut ultima ora insotesc elevii pana
la poarta in vederea preluarii acestora de catre parinti sau pentru urcarea in microbuzul
scolar, si asigurad supravegherea pana la predarea acestora, parintilor respectiv a
soferului de pe microbuzul scolar. Scoala nu isi asuma raspunderea in legatura cu
securitatea elevilor dupa incheierea programului scolar.

(18) Personalul de paza si personalul Scolii Gimnaziale ,,Joan Atanasiu” Lipnita este
obligat sd cunoasca si sd respecte obligatiile ce 1i revin, fiind direct raspunzétor pentru
paza si integritatea unitdtii, a bunurilor si valorilor Incredintate, precum si pentru
asigurarea ordinii i securitatii persoanelor in incinta unitatii.
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Art. 2 Accesul prescolarilor si a elevilor din invatamantul primar in perimetrul
structurilor arondate (Scoala Gimnaziald Nr. 1 Canlia si Scoala Gimnaziala Nr. 3
Coslugea) se va face respectand urmatoarele prevederi:

(1) Intrarea prescolarilor si elevilor din invatamantul primar in Scoala Gimnaziala Nr. 1

Canlia are loc intre orele 8:45-9:00, pe intrarea principala din strada Principala, nr. 14,
apoi usa A. In acest interval orar, educatoarele si invatatorii vor astepta elevii in curte
si1i vor insoti 1n sala de clasa.

(2) Intrarea prescolarilor si elevilor din invatamantul primar in Scoala Gimnaziala Nr. 1
Canlia are loc intre orele 8:45-9:00, pe intrarea principald din strada 1 Mai, nr. 84, apoi
usa A. In acest interval orar, educatoarele si invititorii vor astepta elevii in curte si 1i
vor insoti in sala de clasa.

(3) Accesul copiilor/elevilor cu dizabilitati fizice si/sau cu cerinte educationale speciale va
fi facilitat prin rampa de acces.

(4) Identificarea elevilor va fi facuta de catre educatoare, respectiv invatator.

(5) Deschiderea si inchiderea portilor se realizeaza de catre personalul administrativ.

(6) Programul unitatii trebuie sa fie respectat atat la inceperea, cat si la terminarea
cursurilor.

(7) Elevii sunt obligati sd poarte asupra lor zilnic carnetul de elev si sa-l prezinte la cerere.

(8) Elevii care nu reusesc sa ajunga la timp vor fi preluati de la poarta de catre personalul
didactic care este de serviciu pe scoala in ziua respectiva.

(9) Modificarile intervenite in orar, care presupun accesul/iesirea in/din unitate mai
tarziu/mai devreme decat orele precizate in orarul curent, vor fi aduse la cunostinta
profesorului de serviciu in scris, intr-un registru existent la usa acces — profesori
(comunicarea se va face pe traseul director — secretar — profesor serviciu).

(10)In timpul programului scolar, miscarea elevilor care desfisoara activititi organizate in
afara unitatii de invatdmant se va face sub supravegherea cadrelor didactice.

(11)Iesirea elevilor din unitate in timpul pauzelor sau dupa inceperea cursurilor este strict
interzisa, cu exceptia situatiilor speciale, cazuri in care, elevii vor putea iesi numai
dupa ce au obtinut avizul profesorului de serviciu sau al
invatatorului/institutorului/profesorului pentru invatamantul primar.

(12) Se interzice intrarea elevilor si a personalului unitatii cu animale de companie, sau sa
aiba asupra lor arme sau obiecte contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice,
iritante-lacrimogene sau usor inflamabile, publicatii avand caracter obscen sau
instigator, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice. Elevilor le este interzis sa
introduca si sa difuzeze, in unitatea de Invafamant preuniversitar, materiale care, prin
continutul lor, atenteaza la independenta, suveranitatea, unitatea si integritatea
nationald a tarii, care promoveaza idei antitiganiste, conform Legii nr. 2/2021 privind
unele masuri pentru prevenirea si combaterea antitigdnismului, cultiva violenta,
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intoleranta sau care lezeaza imaginea publicd a unei persoane, sa introduca si/sau sa
faca uz in spatiul unitatii de Tnvatdmant de orice tipuri de arme sau alte produse
pirotehnice, precum munitie, petarde, pocnitori sau altele asemenea, sprayuri
lacrimogene, paralizante sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta
integritatea fizica si psihica a elevilor si a personalului unitatii de invatamant (elevii nu
pot fi deposedati de bunurile personale care nu atenteaza la siguranta personala sau a
celorlalte persoane din unitatea de invatamant, in conformitate cu prevederile legale).
Se interzice elevilor sa detina, sd consume sau sa comercializeze, in unitatea de
invatamant, droguri, bauturi alcoolice, bauturi energizante, substante etnobotanice sau
alte substante interzise, toate categoriile de produse care contin tutun sau tigaretele
electronice si sa organizeze sau sa participe/promoveze participarea la jocuri de noroc.

(13) Pentru prescolari, parintele sau reprezentantul legal al copilului are obligatia sa il
insoteasca pana la intrarea in unitatea de Invatdmant, iar la terminarea activitatilor
educative si il preia. In cazul in care parintele sau reprezentantul legal nu poate si
desfasoare o astfel de activitate, imputerniceste un alt adult.

(14) Pe tot parcursul desfasurarii cursurilor se organizeaza serviciul pe scoald al cadrelor
didactice.

(15) Pentru asigurarea securitatii si sigurantei elevilor, a personalului si a bunurilor aflate
in dotarea scolii, cat si pentru preintdmpinarea violentei in unitatea de Tnvatdmant,
activitatea in scoala este monitorizatd video permanent, iar accesul in unitate a
persoanelor strdine este permis numai dupa ce are aprobarea conducerii scolii.

(16) Sistemul de monitorizare video este gestionat in conformitate cu prevederile Legii
nr.667/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucraea datelor cu caracter
personal si libera circulatie a acestor date si legii nr.506/2004 privind prelucrarea
datelor cu caracter personal si protectia vietii private in sectorul comunicatiilor
electronice.

(17)La finalul orelor, educatoarele si invatatorii insotesc elevii pana la poarta in vederea
preludrii acestora de catre parinti sau pentru urcarea in microbuzul scolar, si asigura
supravegherea pana la predarea acestora, parintilor respectiv a soferului de pe
microbuzul scolar. Scoala nu 1si asuma raspunderea in legatura cu securitatea elevilor
dupa incheierea programului scolar.

(18) Personalul Scolii Gimnaziale Nr. 1 Canlia si Scolii Gimnaziale Nr. 2 Coslugea este
obligat sa cunoasca si sd respecte obligatiile ce 1i revin, fiind direct rdspunzator pentru
paza si integritatea unitdtii, a bunurilor si valorilor incredintate, precum si pentru
asigurarea ordinii si securitdtii persoanelor in incinta unitatii.
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Art. 3 Accesul personalului didactic, didactic auxiliar si administrativ in perimetrul
scolii se va face respectand urmatoarele prevederi:
(1) Accesul personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic in perimetrul Scolii

Gimnaziale ,,Joan Atanasiu” Lipnita se face pe intrarea principald din strada Morii, nr.
66, prin scanarea cartelelor magnetice, apoi usa A - intrare profesori.

(2) Accesul personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic in perimetrul Scolii
Gimnaziale Nr. 1 Canlia se face pe intrarea principald din strada Principald, nr. 14,
apoi usa A.

(3) Accesul personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic in perimetrul Scolii
Gimnaziale Nr. 3 Coslugea se face pe intrarea principala din strada 1 Mai, nr. 84, apoi
usa A.

(4) Personalul didactic se prezinta in unitate cu cel putin 15 minute inainte de inceperea
cursurilor scolare si pleaca dupa ultima ora de curs, asigurand securitatea localului.

(5) Personalul didactic auxiliar isi incepe activitatea de la ora 8:00.

(6) Personalul nedidactic isi incepe activitatea de la ora 7:20, respectiv 6:00 pe timp de
iarna.

(7) In timpul programului scolar este interzis personalului didactic, didactic auxiliar si
nedidactic sa paraseasca incinta scolii, cu exceptia situatiilor deosebite si bine
justificate, cu aprobarea conducerii scolii.

(8) In timpul pauzelor, profesorul de serviciu asigurd siguranta prin supravegherea
elevilor.

(9) Se interzice intrarea personalului unitatii cu animale de companie, sau sa aiba asupra
lor arme sau obiecte contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-
lacrimogene sau usor inflamabile, publicatii avand caracter obscen sau instigator,
precum si stupefiante sau bauturi alcoolice. Personalului unitatii i este interzis sa
introduca si sa difuzeze, in unitatea de invatamant preuniversitar, materiale care, prin
continutul lor, atenteaza la independenta, suveranitatea, unitatea si integritatea
nationald a tarii, care promoveaza idei antitiganiste, conform Legii nr. 2/2021 privind
unele masuri pentru prevenirea si combaterea antitiganismului, cultiva violenta,
intoleranta sau care lezeaza imaginea publica a unei persoane, sa introduca si/sau sa
faca uz in spatiul unitatii de Invatamant de orice tipuri de arme sau alte produse
pirotehnice, precum munitie, petarde, pocnitori sau altele asemenea, sprayuri
lacrimogene, paralizante sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta
integritatea fizica si psihica a elevilor si a personalului unitatii de invatamant.

(10) Profesorul de serviciu si personalul unitatii este obligat sa cunoasca si sa respecte
obligatiile ce ii revin, fiind direct raspunzator pentru paza si integritatea unitatii, a
bunurilor si valorilor incredintate, precum si pentru asigurarea ordinii si securitatii
persoanelor in incinta unitatii.
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Art. 4 Accesul parintilor/reprezentantilor legali in perimetrul scolii se va face
respectand urmatoarele prevederi:
(1) Accesul parintilor/reprezentantilor legali in perimetrul Scolii Gimnaziale ,,Ioan

Atanasiu” Lipnita se face pe intrarea principald din strada Morii, nr. 66, prin scanarea
cartelelor magnetice, apoi usa A - intrare profesori.

(2) Accesul parintilor/reprezentantilor legali in perimetrul Scolii Gimnaziale Nr. 1 Canlia
se face pe intrarea principald din strada Principala, nr. 14, apoi usa A.

(3) Accesul parintilor/reprezentantilor legali in perimetrul Scolii Gimnaziale Nr. 3
Coslugea se face pe intrarea principala din strada 1 Mai, nr. 84, apoi usa A.

(4) Pentru prescolari, parintele sau reprezentantul legal al copilului are obligatia sa il
insoteasca pana la intrarea in unitatea de Tnvatdmant, iar la terminarea activitatilor
educative si il preia. In cazul in care parintele sau reprezentantul legal nu poate si
desfasoare o astfel de activitate, imputerniceste un alt adult.

(5) Se interzice intrarea parintilor in curtea unitatii de invatamant, in salile de clasa si pe
holurile din fata claselor, cu exceptia insotitorilor elevilor cu probleme de sanatate sau
dizabilitati sau a situatiilor cand acestia participa la o activitate/sedinta.

(6) Participarea la sedintele cu parintii se desfdsoara numai in spatiile stabilite de
educator/invatator/profesor diriginte.

(7) Accesul parintilor/reprezentantilor legali in incinta scolii este permis, pe intrarea
principala din strada Morii, nr. 66, apoi usa A - intrare profesori, in urmatoarele
cazuri:

a) La solicitarea educatorilor/invatatorilor/profesorilor diriginti/ profesorilor
clasei/conducerii scolii;

b) La sedintele/consultatiile/lectoratele cu parintii organizate de personalul
didactic In unitatea de invatamant.

c) Pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/ documente de studii
sau la alte situatii scolare care implica relatia directa a parintilor cu
reprezentantii legali, cu personalul secretariatului scolii, invatatorul,
educatorul, profesorul diriginte sau conducerea scolii;

d) La intalnirile solicitate de parinti programate de comun acord cu dirigintii,
invatatorii, educatorii, conducerea scolii;

e) La diferite evenimente publice si activitati scolare si extrascolare
organizate in incinta scolii la care sunt invitati sd participe parintii/
reprezentantii legali/ reprezentantii comunitatii;

f) In alte situatii speciale previzute de regulamentul de organizare si
functionare al unitatii.

(8) Parintii 1i vor astepta pe copii la iesirea de la cursuri in afara incintei scolii.
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(9) Se interzice intrarea parintilor/reprezentantilor legali cu animale de companie, sau sa
aiba asupra lor arme sau obiecte contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice,

iritante-lacrimogene sau usor inflamabile, publicatii avand caracter obscen sau

instigator, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice. Parintilor/reprezentantilor

legali le este interzis sa introduca si sa difuzeze, In unitatea de invatamant

preuniversitar, materiale care, prin continutul lor, atenteaza la independenta,
suveranitatea, unitatea si integritatea nationala a tarii, care promoveaza idei

antifiganiste, conform Legii nr. 2/2021 privind unele masuri pentru prevenirea si
combaterea antitiganismului, cultiva violenta, intoleranta sau care lezeaza imaginea
publica a unei persoane, sa introduca si/sau sa faca uz in spatiul unitdtii de invatamant
de orice tipuri de arme sau alte produse pirotehnice, precum munitie, petarde,
pocnitori sau altele asemenea, sprayuri lacrimogene, paralizante sau altele asemenea

care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica si psihica a elevilor si a

personalului unitatii de invatamant.

Art. 5 Accesul persoanelor striine in perimetrul scolii se va face respectand

urmatoarele prevederi:

(1) Accesul persoanelor striine in incinta Scolii Gimnaziale ,,Joan Atanasiu” Lipnita
este permis, pe intrarea principala din strada Morii, nr. 66, apoi usa A - intrare
profesori, numai dupa ce suna la interfon si obtine aprobarea conducerii unitdtii de

invatamant.

(2) Accesul persoanelor striine in incinta Scolii Gimnaziale Nr. 1 Canlia este permis, pe
intrarea principald din strada Principala, nr. 14, apoi usa A, numai dupa obtinerea

aprobarii conducerii unitatii de Invatamant.

(3) Accesul persoanelor striine in incinta Scolii Gimnaziale Nr. 3 Coslugea este permis,
pe intrarea principald din strada 1 Mai, nr. 84, apoi usa A, numai dupa obtinerea
aprobdrii conducerii unitatii de Invatamant.

(4) Toate persoanele din afara unitatii care intrd in unitate vor fi legitimate de profesorul
de serviciu/personalul de paza - care inregistreaza datele din B.I/C.I in registrul special
de intrare - iesire in/din unitate, ora intrarii, motivul vizitei si compartimentul/persoana
la care doreste sa mearga.

(5) In cazul in care este necesara doar predarea unor documente, colete, etc., aceasta se va

realiza in afara incintei, direct persoanei careia ii sunt destinate.

(6) Daca exista suspiciuni, profesorul de serviciu/personalul de paza poate solicita
controlul bagajelor persoanelor care solicita accesul in unitatea de invatimant.

(7) Daca in curtea sau incinta unitatii de invatamant sunt observate bagaje sau colete
abandonate, cadrele didactice/profesorul de serviciu/personalul de paza vor semnala
conducerii sau direct politiei, dupa caz.
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(8) Personalul de serviciu/personalul de paza din unitate raspunde in orice moment de
prezenta oricarei persoane straine in incinta unitatii.

(9) Persoanele straine se legitimeaza in incinta unitatii cu ecusonul ,,Vizitator”.

(10) Personalul de monitorizare si control cum ar fi: inspectori scolari, inspectori de
specialitate, inspectori generali, ministru, etc., se legitimeaza, se consemneaza in
registru, dar nu i se opreste C.I. si nici nu primesc legitimatie de vizitatori.

(11) Accesul reprezentantilor mass-mediei in incinta unitatii se face numai pe baza
documentului de identitate si numai cu acordul directorului. Reprezentantii mass-
mediei pot filma in unitatea de invatamant numai in spatiile pentru care directorul si-a
exprimat acordul in mod explicit, iar intervievarea si filmarea personalului si elevilor
se poate face numai in conditiile legii. Directorul desemneaza o persoand care 1i
insoteste pe reprezentantii mass-mediel, pe durata prezentei acestora in incinta unitatii.

(12) La parasirea unitatii, in acelasi registru, profesorul de serviciu/personalul de paza
completeaza ora iesirii din unitatea de invatamant, dupa ce a inapoiat ecusonul de
vizitator.

(13)1n cazul in care persoanele striine patrund in unitate fira a se legitima si a fi
inregistrate n registrul de intrari-iesiri de la poarta, directorul unitatii/profesorul de
serviciu va solicita interventia politiei si aplicarea prevederilor Legii nr. 61/1991
pentru sanctionarea faptelor de incalcare a unor norme de convietuire sociald, a ordinii
s linistii publice. Politia poate efectua controale inopinate si orice abatere de la
procedura poate fi sanctionata.

(14) Este interzis accesul in unitate a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice
sau a celor turbulente. In cazul prezentei acestor persoane, se soliciti interventia
organelor de politie.

(15) Profesorul de serviciu/personalul de paza informeaza conducerea unitatii legat de
orice eveniment. Toate evenimentele nedorite sunt semnalate Politiei.

5.2.Monitorizarea video

Pentru asigurarea securitatii si sigurantei elevilor, a personalului si a bunurilor aflate
in dotarea scolii, cat si pentru preintampinarea violentei in unitatea de Invatamant, activitatea
in scoala este monitorizatd video permanent. Sistemul de monitorizare video este gestionat in
conformitate cu prevederile Legii nr.667/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la
prelucraea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date si legii nr.506/2004
privind prelucrarea datelor cu caracter personal §i protectia vietii private in sectorul
comunicatiilor electronice.
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5.3.Resurse necesare:
5.3.1. Resurse materiale
e Calculator/laptop;
e Retea internet;
e Telefon pentru legéturi operative cu persoanele implicate in realizarea activitatii
procedurate;
e FElemente de birotica.

5.3.2. Resurse umane

e Cadre didactice de serviciu
e Director
e Personal nedidactic si auxiliar.

5.3.3. Resurse financiare

e Conform bugetului pentru anul in curs.

sy Ny

Nr. Compartimentul I I i v

crt. (postul)/actiunea
(operatiunea)

Membru CEAC E

Membru CEAC Vv
Coordonator CEAC Av
Director A

B W e

7. Formular evidenta modificari

Nr. | Editia | Data editiei | Revizia Data Nr. | Descriere Semnitura

crt. reviziei pag. | modificare conducatorului
departamentului

1. I 16.09.2021 0 11

2. I 16.09.2021 1 05.09.2022 | 11 Partea legislativa

Lista
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responsabililor cu
elaborarea,
verificarea si
aprobarea editiei
I 16.09.2021 2 08.09.2023 | 11 Partea legislativa
Lista
responsabililor cu
elaborarea,
verificarea si
aprobarea editiei
I 16.09.2021 3 04.09.2024 | 11 Partea legislativa
Lista
responsabililor cu
elaborarea,
verificarea si
aprobarea editiei
all-a | 10.09.2025 0 15 Partea legislativa
Lista
responsabililor cu
elaborarea,
verificarea si
aprobarea editiei
8. Formular analiza procedura
Nr. | Compartimen | Nume si inlocuitor Aviz favorabil Aviz
crt. |t prenume de drept nefavorabi
conducator | sau I
compartim | delegat Semnitura | Data O|Sem |C
ent b |nat |a
s. |ura |t
a
1. Administrativ | Ivascu Jalba 10.09.2025
Marcela Stela
2. SCIM Dan Elena | Sulea 10.09.2025
Carmen
3. Didactic Scarlat Jieanu 10.09.2025
Maria Georgeta
Andreea
Roxana
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9. Formular distribuire procedura

Nr. | Compartiment | Nume si Data Semnitura Data Data Semnitura
crt. prenume | primirii retragerii | intrarii in
vigoare a
procedurii
1. | Toate Personalul | 10.09.2025 | Format 10.09.2025
compartimentele isrlcoalciiirat al electronic(mail)
Gimnaziale
,,loan
Atanasiu”
Lipnita
10. Cuprins
Numarul
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul
procedurii
1* Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarcaeditiei 1/15
sau, dupa caz, a reviziei n cadrul editieiprocedurii
2* Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1/15
3* Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 2/15
revizia din cadrul editiei procedurii
1. Scopul procedurii 2/15
2. Domeniul de aplicare 2/15
3. Documente de referinta 3/15
4, Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 3-4/15
5. Descrierea procedurii 5-13/15
6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 13/15
7 Formular evidenta modificari 13-14/15
8. Formular analiza procedura 14/15
9. Formular distribuire procedura 15/15
10. Cuprins 15/15
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